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ZAPYTANIE OFERTOWE
na swiadczenie ustugi realizacji zaje¢ w formie warsztatow z zakresu doradztwa podatkowego pt.:
»Akademia doradcy podatkowego —Podatek dochodowy od 0séb fizycznych, zryczattowany
podatek dochodowy od niektdrych przychodéw osigganych przez osoby fizyczne, podatek
tonazowy. Podatek od czynnosci cywilnoprawnych, podatek od spadkéw i darowizn, optata
skarbowa, podatki i optaty lokalne. Ewidencja podatkowa i zasady prowadzenia ksiag
podatkowych” dla studentéw i studentek I, Il i Il roku studiéw stacjonarnych kierunku
Administracja/Zarzadzanie, ksztatcacych sie na studiach | stopnia oraz studentom i studentkom 1 i Il
roku studiéw stacjonarnych kierunku Administracja ksztatcgcych sie na studiach Il stopnia, Wyzszej
Szkoty Prawa i Administracji Rzeszowskiej Szkoty Wyzszej z siedzibg w Rzeszowie w ramach projektu

»WSPIA kuzniag kadr sektora ustug dla biznesu”

Wyisza Szkota Prawa i Administracji Rzeszowska Szkota Wyisza z siedzibg
w Rzeszowie, ul. Cegielniana 14, 35-310 Rzeszow
I. Nazwa i adres
e- mail: ced@wspia.eu
Zamawiajgcego
Adres strony internetowe] na ktérej dostepne jest zapytanie ofertowe:
WWW.wspia.eu
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w oparciu o Wytyczne w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Il. Tryb wyboru Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
oferty lata 2014 — 2020 w oparciu o reguly dotyczgce zasady konkurencyjnosci.
Do niniejszego trybu nie stosuje sie przepiséw Ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych
Hl. Przedmiot Kody CPV
zamowienia 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi realizacji zaje¢ w formie
V. Opis warsztatow z zakresu doradztwa podatkowego pt.: pt.: ,Akademia doradcy
przedmiotu podatkowego —Podatek dochodowy od 0séb fizycznych, zryczattowany podatek
zamowienia dochodowy od niektérych przychodow osigganych przez osoby fizyczne,
podatek tonazowy. Podatek od czynnosci cywilnoprawnych, podatek od
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spadkow i darowizn, optata skarbowa, podatki i optaty lokalne. Ewidencja
podatkowa i zasady prowadzenia ksigg podatkowych” dla studentow i
studentek I, 11 i 11l roku studiéw stacjonarnych kierunku
Administracja/Zarzadzanie, ksztatcgcych sie na studiach | stopnia oraz
studentom i studentkom I i Il roku studiéw stacjonarnych kierunku
Administracja ksztatcacych sie na studiach Il stopnia, Wyzszej Szkoty Prawa i
Administracji Rzeszowskiej Szkoty Wyiszej z siedzibg w Rzeszowie w ramach
projektu ,,WSPiA kuznig kadr sektora ustug dla biznesu”
wspotfinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotfecznego w

ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020.

V. Szczegdtowy

opis przedmiotu

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego

zapytania.

zamowienia Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Istotne warunki zamdwienia:

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentéw
przekazywanych Zamawiajgcemu, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi
zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

VI. Warunki
2. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy posiadajg
udziatu w
niezbedna wiedze, doswiadczenie i uprawnienia do wykonania zamoéwienia,
postepowaniu

wraz z opisem
dokonywania
oceny ich

spetnienia

w szczegoblnosci: nie sg w stanie upadtosci badz likwidacji.

Wykonawecy nie spetniajgcy ww. warunkéw zostang odrzuceni.

3. Uznaje sie, ze Wykonawca, przed ztozeniem oferty uzyskat wszystkie
informacje niezbedne do realizacji przedmiotu zamoéwienia w tym dotyczgce
ryzyka, trudnosci i innych okolicznosci, jakie mogg mie¢ wptyw na tresé
oferty.

4. Uznaje sie, ze skalkulowane przez Wykonawce wynagrodzenie ryczattowe
obejmuje wszelkie koszty i wydatki poniesione przez Wykonawce w zwigzku
z realizacjg przedmiotu zaméwienia, nawet jezeli w czasie zawarcia umowy

nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw prac.

VII. Informacje o

Z udziatu w postepowaniu wytgczeni s3 wykonawcy, ktérzy sg powigzani

wykluczeniu z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
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Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania

miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w

imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego

czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Ilub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej Ilub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyiszym Wykonawca jest zobowigzany do podpisania

stosownego os$wiadczenia, okreslonego w zatgczniku nr 2 do zapytania

ofertowego.

Oferenci, ktdrzy nie podpisza ww. oswiadczenia, badZz tez s3 powigzani

z Zamawiajagcym we  wskazanym zakresie  zostanag wykluczeni,

a ich oferta odrzucona.

IX. Wadium Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcéw whniesienia wadium.
X. Oferta
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
czesciowa
Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany w terminach:
XI. Termin zgodnie z harmonogramem zaje¢ dla studentow i studentek I, Il i Il roku studiéw
wykonania stacjonarnych kierunku Administracja/Zarzadzanie, ksztatcacych sie na studiach |
zamowienia stopnia oraz studentom i studentkom I i Il roku studidéw stacjonarnych kierunku
Administracja ksztatcacych sie na studiach Il stopnia
Oferta powinna by¢ ztozona (poczty lub osobiscie; decyduje data wptywu) do
Xll.
dnia 07.10.2019 do godziny 9.30 w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego:
Przygotowanie
Wyisza Szkota Prawa i Administracji Rzeszowska Szkota Wyisza z siedziba
Oferty
w Rzeszowie, ul. Cegielniana 14, 35-310 Rzeszow,
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w zamknietej kopercie z dopiskiem:

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/KON/0006/19

Oferta na Swiadczenie ustugi realizacji zaje¢ w formie warsztatéw z zakresu
doradztwa podatkowego pt ,,Akademia doradcy podatkowego —Podatek
dochodowy od oséb fizycznych, zryczattowany podatek dochodowy od

niektdrych przychodéw osigganych przez osoby fizyczne, podatek tonazowy.

Podatek od czynnosci cywilnoprawnych, podatek od spadkéw i darowizn,

optata skarbowa, podatki i optaty lokalne. Ewidencja podatkowa i zasady
prowadzenia ksigg podatkowych” dla studentow i studentek I, Ili Ill roku

studiow stacjonarnych kierunku Administracja/Zarzadzanie, ksztatcgcych sie na
studiach | stopnia oraz studentom i studentkom | i Il roku studiéw stacjonarnych
kierunku Administracja ksztatcgcych sie na studiach Il stopnia, Wyzszej Szkoty

Prawa i Administracji Rzeszowskiej Szkoty Wyzszej z siedzibg w Rzeszowie w

ramach projektu
»WSPiA kuznig kadr sektora ustug dla biznesu”
Nie otwiera¢ 07.10.2019 do godziny 9:30”

Oferta musi zawiera¢ nastepujgce elementy:

1. Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — Oswiadczenie o braku powigzan
kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym,

2. Zafacznik nr 3 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy,

3. W przypadku podmiotéw gospodarczych prowadzacych dziatalnos¢
gospodarczg aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS)
lub zaswiadczenie o wpisie Wykonawcy do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej/wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium  Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentéw o ktdérych w zdaniu wczedniejszym skfada dokument lub
dokumenty, wystawione w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogtoszono upadtosci. Dokumenty, o ktérych mowa powinny by¢

wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
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ofert. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych
mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie
ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Wymagane jest ztozenie wraz z ofertg wszelkich dokumentéw majgcych

znaczenie dla oceny oferty potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem:

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ trwale spieta oraz podpisana przez

Wykonawce. Ztozenie oferty po terminie oraz w innej formie skutkowaé bedzie

jej odrzuceniem. W szczegdlnosci wyklucza sie przesytanie oferty wytacznie

pocztg e-mail.

Oferty niekompletne nie bedg podlegaty ocenie.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Sktadajac oferte wspdlnie z innymi podmiotami, kazdy z nich musi zatgczy¢ do

oferty dokumenty:

a) oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym,

b) wypis z wiasciwego rejestru (jesli dotyczy) aktualny na dzien sktadania ofert,
z ktorego wynikac bedzie, iz podmiot nie jest w upadtosci.

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnosé¢ wobec

Zamawiajgcego za wykonanie umowy.

INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE:

Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy przekazuje

Oferentom drogg elektroniczna.

Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Oferentami moze odbywac sie:

a) pisemnie,

b) elektronicznie.

Pytania do tresci zaproszenia:

a) Oferenci mogg zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
zaproszenia. Zamawiajgcy obowigzany jest udzieli¢ wyjasnier niezwtocznie,

jednak nie pdézniej niz na 2 dni robocze przed uptywem terminu sktadania
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ofert.
b) lJezeli pytanie o wyjasnienie tresci zaproszenia wptyneto do Zamawiajgcego
po uptywie terminu o ktérym mowa punkcie a) powyzej, Zamawiajagcy moze

udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢ pytanie bez odpowiedszi.

Xlll. Warunki
uniewaznienia

postepowania

1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ niniejsze postepowanie ofertowe w sprawie
zamowienia jezeli:

a) Zamawiajacy nie otrzymat dofinansowania ze $rodkéw publicznych na
realizacje przedmiotu zaméwienia.

b) Podmiot/podmioty biorgce udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik
W sposéb sprzeczny z prawem lub Wytycznymi i zachodzi koniecznosé
powtdrzenia  czynnosSci prowadzonych w ramach postepowania
0 zamowienie.

c) Oferta z taczng najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

d) Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie

postepowania lub wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto wczesdniej przewidziec.

2. Zamawiajacy moze zakonczy¢ postepowanie bez wyboru ktérejkolwiek
z ofert na kazdym etapie postepowania podajgc przyczyne podjetej decyzji.

XIV. Kryteria

wyboru oferty

Kryterium wyboru oferty to:

1. Cena-80%

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami
i obcigzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium Cena beda liczone wg nastepujgcego wzoru:

C = (Cuin : Co) x 80 gdzie:

C - liczba punktdw przyznana w kryterium cena w danej ofercie,

Cwmin - Najnizsza cena sposrod waznych ofert,

Co - cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena
wynosi 80. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscia do dwadch
miejsc po przecinku.

2. Kwalifikacje 20%

posiadane doswiadczenie zawodowe ( 1rok doswiadczenia zawodowego = 1% ).
W ramach kryteriéw 1,2 tgcznie mozna uzyskaé 100 punktow.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania

umowy.

> <
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XV. Ocena i 3.
wybor
najkorzystniejszej | 4.

oferty

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 07.10.2019 o godz. 10.00

Oferent przed uptywem terminu ztozenia oferty moze zmieni¢ lub wycofac
swojg oferte sktadajgc pisemne oswiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie
rozpatrywana.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze Zzada¢ od oferenta wyjasnien
dotyczacych ztozonej oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é dalszych negocjacji dotyczacych
wyfacznie ceny oferty z Wykonawca, ktdry ztozyt oferte z najnizszg ceng
w przypadku, gdy cena tej oferty przewyisza kwote, jakg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Ocenie merytorycznej podlegajg tylko oferty spetniajgce kryteria formalne.

W przypadku braku zatgczonych do oferty Wykonawcy wymaganych
niniejszym zapytaniem ofertowym dokumentdw, Zamawiajacy oferte

odrzuca.

XVI. Dodatkowe

informacje

W ramach zamowienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy uzna, iz wycena oferty zawiera razgco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, Zamawiajgcy zwrdci sie do
Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie w wyznaczonym terminie.
Cene uznaje sie za razaco niska, jezeli jest nizsza, o co najmniej 30% od
szacowanej wartosci zamowienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu ztozenia
oferty.

Kazdy Oferent w ofercie podaje cene brutto/brutto brutto.

Zamawiajgcy zawrze umowe w formie pisemnej w sprawie dotyczacej
realizacji przedmiotu niniejszego zamodwienia w terminie do 5 dni liczac od
dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego

Wykonawce na pismie lub telefonicznie.
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10.

W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce,
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Wykonawcg, ktory spetnia wymagania
zapytania ofertowego i ktérego oferta uzyskata kolejno najwyzszg liczbe
punktéw.

W przypadku otrzymania tylko jednej oferty spetniajgcej warunki zapytania,
a jednoczesnie przekraczajgcej kwote zatozong w budzecie Zamawiajgcego —
zastrzega sie mozliwos¢ negocjacji po uprzednim wyrazeniu na to zgody przez
IZPO.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane beda
w ztotych polskich.

Zaptata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie sporzadzonej przez
Wykonawce faktury/rachunku, maksymalnie w terminie 30 (trzydziestu) dni
od dnia doreczenia Zamawiajgcemu faktury/rachunku, z takim
zastrzezeniem, ze wystawienie faktury/rachunku nastgpi po podpisaniu
protokotu odbioru dokumentujgcego zakoriczenie realizacji przedmiotu

danego zamodwienia.
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XVII. Informacja
dotyczaca
przetwarzania
3)
danych

osobowych

W zwigzku z przystgpieniem do udziatu w postepowaniu realizowanego w

i przyjmuje do wiadomosci, ze:

ach Projektu pn. ,,WSPIA kuznia kadr sektora ustug dla biznesu” oswiadczam

Administratorem moich danych osobowych jest WSPiA Rzeszowska Szkota
Wyzsza.

Administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do zbioru pn.
»Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programoéw
operacyjnych” jest Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego.
Moje dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz
art.9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych). Oznacza to, ze moje dane osobowe sg
niezbedne do prawidtowej realizacji projektu i bedg przetwarzane

wyfacznie w celu wykonania wszystkich obowigzkéw z niego wynikajgcych.
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Moje dane osobowe, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, sg
udostepniane uprawnionym podmiotom i instytucjom.

Moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu catkowitego
rozliczenia projektu.

W kazdym czasie przystuguje mi prawo dostepu do moich danych
osobowych, jak réwniez prawo zgdania ich sprostowania. Natomiast prawo
do usuniecia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo
do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu, przystuguje mi w
przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.
W przypadku uznania, ze przetwarzanie moich danych osobowych narusza
obowigzujgce przepisy prawa, przystuguje mi prawo wniesienia skargi do
organu nadzorujacego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Podanie przeze mnie danych jest dobrowolne, a odmowa ich podania
bedzie réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udziatu w ww. postepowaniu o

udzielenie zamodwienia.
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